ОСНОВНЫЕ   ПОКАЗАТЕЛИ

плана  работы ГУ « Государственного  архива   Енбекшильдерского  района управления  архивов и  документации  Акмолинской  области
на 2016 год
	№№ п/п
	Показатели
	Единица  измерения
	                   Объем

	
	
	
	План
	1 кв.
	2 кв.
	3 кв.
	4 кв.

	   1
	        2
	    3
	    4
	      5
	     6
	      7
	     8

	1.  
	Обеспечение сохранности  и  государственный  учет   документов   Национального  архивного  фонда  РК
	
	
	
	
	
	

	1.1.
	Улучшение  физического  состояния документов
	
	
	
	
	
	

	1.1.1.
	Документов  на бумажной  основе/ всего/ в т.ч. реставрация  документов
	Ед.хр.        ед.хр.   листов
	280            25

25
	70    
5         5          
	70    10     10      
	70          10       10          
	70
          

	1.2.
	Картонирование
	Ед.хр.
	1150
	300
	300
	300
	250

	1.4.
	Дезинфекция (дезинсекция)
	Ед.хр.
	
	
	
	
	

	1.3.
	Восстановление затухающего  текста
	Листов
	10
	5
	5
	-
	-

	1.7.
	Проверка  наличия  и  состояния  документов
	
	
	
	
	
	

	1.7.1.
	На  бумажной  основе
	Ед.хр
	1000
	250
	250
	250
	250

	1.8.
	Выверка комплекта учетных документов
	фонд
	2
	
	
	2
	

	2.
	Формирование Национального  архивного  фонда РК,  организационно-методического   руководства   ведомственными  архивами и  организацией  документов и   делопроизводства  учреждений,  организаций и предприятий
	
	
	
	
	
	

	2.1.
	Прием  документов :
	
	
	
	
	
	

	2.1.1.
	От  учреждений, организаций и предприятий
	
	
	
	
	
	

	2.1.1.1.
	Управленческой  документации 
	Ед.хр.
	100
	50
	-
	50
	-

	2.1.1.5
	Фотодокументов
	Ед.хр.
	10
	-
	5
	5
	-

	2.1.1.7
	По  личному  составу
	Ед.хр.
	
	
	
	
	

	2.1.1.8
	От  граждан
	Ед.хр.
	10
	-
	
	5
	5

	2.1.1.9
	Оказания методической и практической помощи учреждениям
	Метод. и практич. помощи
	2
	1
	1
	-
	-

	2.3.
	Экспертиза  ценности  документов,  находящихся  на  ведомственном  хранении / утверждение  описей ЭПК/ на :
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	2.3.1.
	Управленческую  документацию
	Ед.хр.
	100
	50
	-
	50
	-

	2.3.5.
	Фотодокументов
	Ед.хр.
	10
	-
	5
	5
	-

	2.3.7.
	Личного  состава
	Ед.хр.
	-
	-
	-
	-
	

	2.3.8.
	От  граждан
	Ед.хр.
	10
	-
	-
	5
	5

	2.4.3.
	Комплексные  проверки
	Учрежд.
	
	
	
	
	-

	2.4.4.
	Тематические  проверки
	Учрежд.
	
	
	
	
	-

	2.4.5.
	Семинары-совещания
	Семинар
	2
	1
	1
	-
	-

	3.
	Создание  информационно- поисковых  систем,  научная  информация и   использование  документов
	
	
	
	
	
	

	3.1.
	Описание:
	
	
	
	
	
	

	3.1.1.
	Управленческой  документации
	Ед.хр.
	100
	50
	-
	50
	-

	3.1.7.
	Личного  состава
	Ед.хр.
	-
	
	
	
	

	3.1.8.
	От  граждан
	Ед.хр.
	10
	-
	-
	5
	5

	3.4.
	Каталогизация:
	
	
	
	
	
	

	3.4.1.
	Управленческой  документации и документов  личного происхождения
	Ед.хр.
	25
	10
	10
	5
	

	3.4.2.
	Вливание  тематических  карточек в  каталоги на:
	
	
	
	
	
	

	3.4.2.1
	Управленческую документацию и документы   личного  происхождения
	Карт.
	40
	15
	15
	10
	

	3.4.5.
	Фотодокументов
	Ед.хр.
	
	
	
	
	

	
	Научная  информация и  использование  документов, подготовка:
	
	
	
	
	
	

	4.1.
	Выставок  документов
	Выставка
	2
	-
	-
	1
	1

	4.3.
	Статей
	Статья
	3
	-
	1
	2
	-

	4.4.
	Информационных  документов
	Информа-ции
	1
	-
	1
	-
	-

	4.5.
	Экскурсии
	Экскурсии
	1
	-
	-
	1
	-

	4,6.
	Уроки
	
	1
	
	
	
	1

	5.1
	Разработка номенклатуры дел
	Номенкла-тура дел
	1
	-
	1
	-
	-

	5.2.
	Усовершенствование, согласование номенклатуры  дел учреждений
	Номенклатура дел
	20
	10
	5
	5
	

	5.4.
	Согласование  положения о ведомственных   архивах, положении об экспертной комиссии
	Учрежд.
	2
	
	1
	1
	


Директор  госархива                                                      А.Шауенова
03 ноября 2015 года
Исп.Б.Ескендирова

Тел.:21103

                                                                         Утверждаю
                                                                         Директор  Государственного  архива

                                                                         Енбекшильдерского  района 

                                                                       ______________ А. Шауенова
                                                                         03.11.2015
ПЛАН

работы    ГУ «Государственного  архива  Енбекшильдерского  района »  управления    архивов и  документации     Акмолинской  области

на  2016 год

1.Введение

       Основная деятельность государственного архива в 2016 году будет направлена на  реализацию  Закона  РК «О  Национальном  архивном  фонде  и  архивах»  с  учетом   внесенных в  него  изменений и  дополнений,  реализаций  Послания  Президента    Республики  Казахстан   народу  Казахстана «Нурлы жол-путь в будущее», нормативных  правовых  актов   Правительства  Республики  Казахстан, решений    коллегии,  приказов  Комитета  по  управлению   архивами  и документацией,  постановлений и  распоряжений  местных  исполнительных  органов, установлению  деловых  контактов с  учреждениями науки, культуры, образования, общественными  организациями, внедрения  Типовых  правил документирования  и  управления  документацией в   государственных и негосударственных организациях,  Перечня  типовых   документов, образующихся  в   деятельности  государственных и  негосударственных   организации с  указанием сроков хранения, стандартов  и  регламентов   оказания  государственных  услуг,  формы   планово-отчетной  документаций   архивных  учреждений.
	№п/п
	Наименование  мероприятий
	Срок  исполне-ния
	Ответственные за  исполнение
	Отмет-ка об исполн

	   1
	                      2
	          3
	        4
	       5

	2 . Обеспечение  сохранности  и  государственный  учет  документов 

     Национального  архивного  фонда  Республики  Казахстан

	                                               1.квартал
	

	2.1.
	Провести:

- проверку  наличия и  физического  состояния документов
Ф № 30- Валихановская райветстанция   
-реставрацию, подшивку документов, восстановление затухающего текста, картонирование;
-дезинфекцию, дезинсекцию, обработку  архивохранилищ;

-санитарные  дни;

-проверку  тематическую в отделе занятости  и социальных программ
	Январь- март        

январь-март

	Ескендирова

Мурашова 

Ескендирова
Валикова

	

	                                                2 квартал

	2.2.
	Провести:

-проверку  наличия и физического  состояния  документов Ф№ 31 – Сельскохозяйственные артели колхоза «Украинский пахарь» с. Заураловка, «4-ая Пятилетка» с.Шубинка;                                                       -реставрацию, подшивку, восстановление   затухающего  текста, картонирование;

-согласование  Положения  о  ведомственном  архиве,
-дезинфекцию;

-санитарные  дни


	Апрель-июнь 

Апрель-июнь 


	Ескендирова
Уалиахметова  

Ескендирова
Валикова

	

	                                           3 квартал

	2.3.
	Провести:
-проверку  наличия и физическое  состояние  документов Ф №32-
Филиал 20/1 РГП «Енбек-Кокшетау»; Ф№33- Районный комитет профсоюза работников агропромышленного комплекса;                                                - реставрацию, подшивку, восстановление  затухающего текста;

-картонирование;

-согласование  Положения  о ведомственном  архиве;

-дезинфекцию;

-санитарные дни

	 Июль- сентябрь      

Июль- сентябрь      
	Ескендирова
Мурашова   

Сарсембекова
Валикова
 
	

	2.4.
	                             4 квартал 
	
	
	

	
	Провести:

-проверку  наличия  и физическое  состояние  документов  Ф № 34  Энбекшильдерский  районный плановый отдел;
-реставрацию, подшивку, восстановление  затухающего текста, замена  ярлыков и шпагата;

-картонирование;

-дезинфекцию;
	Октябрь-декабрь        

октябрь-декабрь
	 Мурашова
Сарсембекова
Уалиахметова
Валикова
	

	3. Формирование  НАФ РК, Организационно-методическое  руководство  ведомственными   архивами  и  организацией  документов в  делопроизводстве   учреждений,  организаций и предприятий. Работа   с  архивами   юридических  лиц и их объединениями

	                                             1 квартал

	3.1.
	Принять:
-управленческую документацию Енбекшильдерской районной прокуратуры
	Январь-март
	 Ескендирова
Уалиахметова

	

	                                        2 квартал     

	3.1.
	-фотодокументы  
- документы личного происхождения                                      
	Апрель-июнь
	Ескендирова
Мурашова 
	

	3.2.
	Провести:  
-экспертизу ценности фотодокументов, документы личного происхождения 
	апрель-июнь
	Члены  ЭК
	

	3.3.
	Предоставить:

- на  утверждение  ЭПМК управления  архивов и  документации  описи   фотодокументов, документы личного происхождения
	апрель-июнь
	Ескендирова  Мурашова 
	

	                                       3 квартал

	3.1.
	Принять:

-управленческую  документацию 
ГУ «Государственный  архив Енбекшильдерского района» управление  архивов и документации Акмолинской области
	Июль-сентябрь
	Ескендирова
Сарсембекова

	

	3.2.
	Провести:  
-экспертизу ценности документов ГУ «Государственный  архив Енбекшильдерского района» управление архивов и документации Акмолинской области
	Июль-сентябрь
	Члены  ЭК
	

	3.3.
	Предоставить:

- на  утверждение  ЭПМК управления  архивов и  документации  описи   ГУ «Государственный  архив Енбекшильдерского района» управление архивов и документации Акмолинской области
	Июль-сентябрь
	Ескендирова

Сарсембекова

	

	                                      4 квартал

	 3.1.
	Принять:
-Енбекшильдерского районного управления по защите прав  потребителей Департамента по  защите  прав потребителей Акмолинской области Комитета по защите прав потребителей Министерства национальной экономики Республики Казахстан

	Октябрь-декабрь
	Ескендирова
Мурашова 
	

	3.2.
	Провести:
- экспертизу  ценности   документов 

Енбекшильдерского районного управления по защите прав  потребителей Департамента по  защите  прав потребителей Акмолинской области Комитета по защите прав потребителей Министерства национальной экономики Республики Казахстан

	Октябрь-декабрь
	Члены  ЭК
	

	3.3.
	Предоставить:

- на  утверждение  ЭПМК управления  архивов и  документации  описи   Енбекшильдерского районного управления по защите прав  потребителей Департамента по  защите  прав потребителей Акмолинской области Комитета по защите прав потребителей Министерства национальной экономики Республики Казахстан

	Октябрь-декабрь
	Ескендирова Мурашова
	

	4.   Работа  с кадрами

	4.1.
	Проводить:

-семинары-совещания, консультации  с должностными   лицами, ответственными  за  делопроизводство и  архив

	В  течении  года
	Сотрудники   архива
	

	4.2.
	Организовать:

- всестороннее  изучение  Закона РК «О Национальном  архивном  фонде и архивах», Закона РК «О внесении  изменения в Закон РК «О Национальном  архивном  фонде и архивах», Типовых  правил документирования, Основных  правил  работы  ведомственных  архивов,  нормативных  правовых  актов по  вопросам архивного  дела;

Послания   Президента Республики Казахстан народу  Казахстана;

-аппаратную  учебу;

-учет  проделанной  работы (завести  дневники  учета  рабочего  времени)

	В  течении  года
	Сотрудники  архива  

Шауенова, сотрудники  архива
	

	5.    Создание  информационно-поисковых  систем, научная  информация и  использование  документов

	                                 1 квартал

	5.1.
	Описание:

- составить  акт о приеме передачи  на  управленческую  документацию Енбекшильдерской  районной прокуратуры в  архив;
	январь-март  


	  Мурашова, Ескендирова
	

	5.2.
	Провести:

-каталогизацию управленческой  документации Ф № 90

Валихановского   райисполкома
	Январь-март 


	Ескендирова 


	

	5.3.
	Подготовить  статью  в районную  газету  «Сельская  новь»
	март
	Сотрудники  архива
	

	                              2 квартал

	5.1.
	Описание:

-составить  описи  на   фотодокументы, документы личного происхождения
	Апрель-июнь
	Ескендирова Уалиахметова
	

	5.2.
	Провести:

- каталогизацию  управленческой  документации Ф № 90 Валихановский  райисполком
	В  течении   квартала
	Ескендирова
	

	
	                  3 квартал
	
	
	

	5.1.
	Описание:

-составить  описи на   документацию                                 

ГУ «Государственный  архив Енбекшильдерского района» управление архивов и документации Акмолинской области 
	Июль-сентябрь
	Ескендирова Сарсембекова

	

	5.2.
	Провести:

-каталогизацию управленческой  документации Ф № 90 Валихановский  райисполком

-экскурсию с  учащимися 2-ой  школы
	Июль-август 

сентябрь
	Ескендирова 

Уалиахметова
	

	5.3.
	Оформить:                                       фотовыставку   ко Дню Конституции

	Август
	Сотрудники  архива
	

	5.4.
	Подготовить  статью  в районную  газету  «Сельская  новь»
	Август
	Сотрудники  архива
	

	                             4 квартал

	  5.1.
	Описание:

-составить  акт о приеме передачи на  документы Енбекшильдерского районного управления по защите прав  потребителей Департамента по  защите  прав потребителей Акмолинской области Комитета по защите прав потребителей Министерства национальной экономики Республики Казахстан;
	Октябрь-декабрь
	Ескендирова
Сарсембекова
	

	5.2.
	Провести:
-каталогизацию управленческой  документации Ф № 90 Валихановский    райисполком
-провести урок на тему: «Что представляет архив?»
	Октябрь  ноябрь
октябрь


	Ескендирова
Сарсембекова
	

	5.3.
	Оформить   фотодокументальные  выставки к 25-летию Дня  Независимости Республики Казахстан, День Президента
	Декабрь
	Сотрудники  архива
	

	5.4.
	Составить:

-план  работы  на  2017 год
	Ноябрь
	Ескендирова
	

	5.5.
	-отчет  основных  показателей  работы за 2016 год
	Декабрь
	Ескендирова
	


Директор                                                          А.Шауенова
Исп.Б.Ескендирова
Тел.:21103

                                                                         Утверждаю

                                                                         Директор  госархива

                                                                         Енбекшильдерского района

                                                                          ​​​​​​​​​​​​​​​​​​______________ А.Шауенова
                                                                                              03.11.2015
ПЛАН

работы  ГУ «Государственного  архива  Енбекшильдерского  района »  управления  архивов и документации   Акмолинской  области

на 2016 год

Введение

            Основная  деятельность  государственного  архива  в 2016 году  будет  направлена  на  реализацию  Закона РК «О Национальном  архивном  фонде  и  архивах» с  учетом   внесенных в  него  изменений и  дополнений,  реализации  Послания  Президента  Республики  Казахстан  народу  Казахстана «Нурлы жол- дорога в будущее», правовых  актов   Правительства   Республики  Казахстан,  решений  коллегии, приказов  Комитета  по  управлению   архивами и    документацией, постановлений  и  распоряжений  местных  представительных,  исполнительных  органов, установлению  деловых  контактов с  учреждениями  науки,  культуры,  образования, общественными  организациями, внедрения  Типовых  правил   документирования  и  управления   документацией   в  государственных  и   негосударственных   организациях, Перечня   типовых  документов, образующихся в  деятельности    государственных и  негосударственных   организации  с  указанием   срока  хранения, стандартов  и  регламентов   оказания  государственных  услуг, формы  планово-отчетной  документаций  архивных  учреждений.

1. Обеспечение  сохранности  и государственный  учет   документов      Национального  архивного  фонда   Республики  Казахстан

           Государственный архив продолжит работу  по  укреплению   материально-технической    базы и техническому  оснащению. Планируются провести следующие виды работ  по текущему  ремонту здания:   реконструкция уличного  лестничного марша; ремонт цоколя здания; благоустройство  внутренней территории прилегающей к зданию (покрытие щебенкой с асфальтированием); наружное уличное освещение;  подвести  подъездные пути с установкой  мест для парковки автомашин. Ежемесячно  будет  проводиться   дезинфекция  и дезинсекция, обработка  архивохранилищ. Будет  обеспечен  охранно-противопожарный  режим в помещении  архивохранилищ, созданы  оптимальные  условия   для  хранения документов.        
          В   целях   обеспечения  сохранности   продолжится работа по укреплению материально-технической базы  и техническому оснащению архива. Будет улучшено  физическое   состояние 280 ед.хр. на бумажной основе, из них запланировано  отреставрировать  25 ед.хр., 25 листов, закартонировать  1150 дел, восстановить  затухающий  текст на 10 листах, список фондов прилагается (приложение № 1). 
Этой работой  будут  охвачены: 
Ф №30 – Валихановская райветстанция , Ф № 31-Сельскохозяйственные артели «Украинский пахарь» с. Заураловка, «4-ая Пятилетка» с. Шубинка, Ф №32- Филиал 20/1 РГП «Енбек-Кокшетау», Ф №33 Районный комитет профсоюза работников агропромышленного комплекса,  Ф № 34 Энбекшильдерский районный плановый отдел .

      Картонированием  намечено охватить 1150 дел – ф.119  «Заураловский сельский Совет народных депутатов» и др.

     Намечено восстановить затухающий текст на 10 листах  по фонду № 30 – Валихановская райветстанция, Ф № 31-Сельскохозяйственные артели «Украинский пахарь» с. Заураловка, «4-ая Пятилетка» с. Шубинка, Ф №32- Филиал 20/1 РГП «Енбек-Кокшетау», Ф №33 Районный комитет профсоюза работников агропромышленного комплекса,  Ф № 34 Энбекшильдерский районный плановый отдел.

      В связи с переездом будет  продолжена работа по перемещению  106 фондов  20131 ед.хр. в специальные хранилища (приложение №2).

       В течение года будет осуществляться прием документов от учреждений, организаций на государственное хранения. Санэпидстанцией будет проводиться  дезинфекционная и дезинсекционная обработка архивохранилищ. Планируется поддерживать  необходимый температурно-влажностный и санитарно-гигиенический режим. Ежеквартально проводить санитарные дни, осуществлять постоянный контроль за показаниями приборов.

2. Формирование НАФ РК, Организационно-методическое   руководство  ведомственными   архивами и организацией  документов в  делопроизводстве  учреждений,  организаций и предприятий. Работа с  архивами  негосударственных  юридических лиц и их объединений.

         Особое  внимание  будет  уделено  обеспечению  качественного  формирования   Национального  архивного  фонда  Республики  Казахстан,  повышению  качества   отбора  документов  на  государственное хранение. Предлагается принять 100 дел управленческой документации постоянного хранения (приложение №3), 10-от граждан, 10-фотодокументов.

        Будет создан фонд личного происхождения  воина-интернационалиста  Дрыгач Николая Владимировича.

       Предполагается оказание методической и практической помощи в усовершенствовании 1 номенклатуры дел, согласование 2 положения о ведомственных архивах, положении об экспертной комиссии в следующих ведомствах: 

1. ГУ «Отдел строительства  Енбекшильдерского района»

2. ГУ «Отдел архитектуры Енбекшильдерского района» 
Будет проведено 2 семинара    ответственными работниками  за  делопроизводство:

1. «Об изменениях, внесенных в «Типовые правила документирования и управления документацией в государственных и негосударственных организациях 2014 года и перечень типовых документов образующих в деятельности государственных и негосударственных организациях, с указанием сроков хранения 2015 года».

2. «Порядок передачи документов  НАФ на постоянное хранение в государственный архив». 
        В  ходе  семинара   будет  оказана    методическая  и  практическая     помощь. Будут  даны  консультации   организациям  и  учреждениям  района   по  вопросам  документирования   и  управления  документацией.

          В 2016 году  планируется  проведение паспортизации  источников комплектования госархива, будут составлены письма на имя руководителей  по проведению паспортизации, формы на государственном и русском языках, рассылка писем по почте и на электронный адрес, выход  в организации для уточнения данных и составление сводного паспорта архивов учреждений, организаций, предприятий- источников комплектований.

         На государственные хранение будут  приняты документы  учреждений с истечением срока хранения ведомственного хранения (приложения № 4). График сдачи архивных документов на государственное хранение  в государственный архив Енбекшильдерского района  будет Утвержден Акимом Енбекшильдерского района. 
         Планируется  периодически   проводить  экспертизу   ценности  документов, хранящихся в  ведомственных   архивах  учреждений.

        Описи  управленческой  документации   постоянного  хранения   будут  представлены   на утверждение ЭПМК  управления  архивов и  документации Акмолинской  области 
       Районным  организациям,  предприятиям  и  учреждениям  будет  оказана   методическая   помощь в разработке и  составлении   номенклатуры  дел, будут  даны   соответствующие   консультации  ответственным  лицам  за  ведение  делопроизводства.

        3. Создание  информационно-поисковых   систем, научная  информация  и  использование  документов.
         На  все  принятые  документы    будет  проведена  экспертиза  и научно-техническая   обработка. Будут  составлены  описи  на   фотодокументы, документы личного происхождения и  будут  представлены   на  утверждение  ЭПМК   управления  архивов и  документации  своевременно  в  течении  года.

          В  отчетном  году  будет  продолжена  работа  по  каталогизации    документов Ф № 90  Валихановского  райисполкома. Всего  каталогизацией   будет  охвачен один  фонд, будет  просмотрено  25 ед.хр.  управленческой  документации, из  них  составлено 40  карточек, которые  будут  влиты  в  каталоги.

4. Научная  информация  и  использование    документов

           Выполняя     культурно-просветительные   функции  государственный архив  будет  активно   пропагандировать   архивные  документы  в  средствах  массовой  информации, т.е.  напечатать   в  районной  газете  «Сельская  новь»  3 статьи:

            1. 95 летие со дня рождения Киикова Акылбека Беспаевича –участник Великой Отечественной войны, Ветеран труда- 1 квартал 2016 года.

            2. 85 летие со дня рождения Крицкого Анатолия Дмитриевича-первоцелинника,Почетный гражданин Енбекшильдерского района,Ветеран труда-2 квартал 2016 года.

             3. 95 летие со дня рождения Четвериковой-Кииковой Лидии Тихоновны, участнице Великой Отечественной войны, Ветерана труда.

            К знаменательным и памятным датам в истории Республики Казахстан и Акмолинской области будет подготовлено 2   фотодокументальные  выставки на следующие темы:

          В рамках празднования  юбилея Независимости РК  организовать выставку  архивных документов, посвященные   к 25 -летию Дню Независимости Республики Казахстан, День Первого Президента.
          С  учащимися  и  учителями  школ района  будет     проведен  урок на тему: «Что представляет архив?»,    экскурсия и  работа с  документами   в  здании  государственного архива.

             Особое внимание будет уделяться запросам, регламентируемым Стандартом государственной услуги «Выдачи архивных справок». Для этих целей предполагается  публикация о работе статьи о работе статьи о работе архива по исполнению запросов социально-правового характера в СМИ; размещение объявлении о преимуществах получения архивных спровак посредствам портала электронного правительства в периодической печати; информирование потенциальных получателей о возможностях получения архивной информации посредством индивидуальных консультаций граждан. С целью предупреждения ошибок при оформлении заявлений, активизации работы через Центры обслуживания населения, провести семинар-лекции для работников ЦОН. 

      Совместно  с  районной  библиотекой, отделом  культуры  и  развития  языков  будут  оформлены   фотодокументальные  выставки. Работники  государственного архива  примут  активное  участие   в  мероприятиях  проводимых в  районе, в  том  числе  по  линии  партии  Нур-Отан.                                                          Особое  внимание  будет  уделено   своевременному   и  качественному  исполнению  запросов граждан.

        Государственный архив  продолжит  свою  работу в  тесном  контакте с   районным  Маслихатом,  аппаратом  акима  района, аппаратами  акимов  сельских  округов, организаций, учреждений, предприятий  района.

3. Научно-техническая информация. Повышение квалификации кадров. Социальное развитие коллектива.

Для повышения квалификации сотрудников будут организовано изучение

нормативных правовых актов  по вопросам архивного дела. Проводится учеба и практическая работа  с сотрудниками госархива по изучению нормативных актов. Ведется учет о проделанной работе. По истечению трех летнего пребывания сотрудника госархива будет проведена аттестация в Управление архивов и документации Акмолинской области. 

         В целях изучения гос. языка продолжится занятия.  Планируется , что все работники архива будут повышать квалификацию на различных курсах.

        На утверждение ЭПМК управления в третьем квартале 2016 года будут предоставлены описи дел постоянного хранения и по личному составу госархива Енбекшильдерского района за 2011-2015 годы.     

Архивист                                   Б.Ескендирова
Приложение №1

Список фондов документы, которых
 подлежат раставрации и подшивке в 2016 году
	№ п/п
	Номер фонда
	Название фонда
	Кол-во дел
	Крайние даты фонда
	При-меча-ние

	1.
	30
	Валихановская райветстанция
	21
	1970-1989
	

	2.
	31
	Сельскохозяйственные артели «Украинский пахарь» с. Заураловка, «4-ая Пятилетка» с. Шубинка
	145
	1935-1950
	

	3.
	32
	Филиал 20/1 РГП «Енбек-Кокшетау»
	60
	2000-2009
	

	4.
	33
	Районный комитет профсоюза работников агропромышленного комплекса
	203
	1973-1983
	

	5.
	34
	Энбекшильдерский районный плановый отдел
	350
	1930-1990
	


Итого: 779 ед.хр.

Приложение №2

Список фондов документы, которых планируется проверить наличие и физическое состояние дел в 2016 году

	№

п/п
	Номер фонда
	Название фонда
	Кол-во дел
	 Крайние даты фонда
	При-меча-ние

	1
	106
	Шахта «им. Ш Интернационала»
	188
	1934-1952
	

	2
	107
	Рудник «Даниловка»
	737
	1934-1956
	

	3
	108
	Амангельдинский сельский Совет
	494
	1961-1997
	

	4
	109
	Совхоз «Мамайский»
	208
	1955-1998
	

	5
	110
	Колхоз «им.Каганович» с. Чистяковка
	55
	1940-1957
	

	6
	111
	Колхоз « им. Коммунизма» с. Когам
	49
	1951-1960
	

	7
	112
	Колхоз «Жанаталап»
	15
	1951-1961
	

	8
	113
	Совхоз «Джамбульский»
	571
	1957-1996
	

	9
	114
	Энбекшильдерский районный комитет
	12
	1960-1962
	

	10
	115
	Степнякский  комхоз  городской
	42
	1946-1961
	

	11
	116
	 Коллекция документов списка №21
	1305
	1947-1952
	

	12
	117
	Энбекшильдерский районный комитет
	216
	1959-1990
	

	13
	118
	Городской отдел соцобеспечения
	754
	1940-1955
	

	14
	119
	Заураловский сельский Совет
	584
	1936-1993
	

	15
	120
	Отдел земледея
	35
	1936-1947
	

	16
	121
	Колхоз «Шиелы»
	86
	1949-1960
	

	17
	122
	Отдел животноводства с. Казгородок
	4
	1946-1974
	

	18
	123
	Коллекция документов по личному составу
	1802
	1936-1983
	

	19
	124
	Степнякский горкульпросвет
	1
	1947-1955
	

	20
	125
	Отдел кинофикации
	9
	1949-1958
	

	21
	126
	Шахта №1,2 рудника Даниловка треста «Каззолото»
	46
	1942-1956
	

	22
	127
	Макинский облтубдетсанаторий
	234
	1927-1984
	

	23
	128
	Старательный сектор рудника «Степняк»
	49
	1928-1950
	

	24
	129
	Степнякский авторемонтный завод
	94
	1957-1972
	

	25
	130
	Местные Советы народных депутатов
	154
	1931-1961,1999-2015
	

	26
	131
	Объединенный фонд госархива
	383
	1940-2005
	

	27
	132
	Колхоз «Макинский труд»
	185
	1931-1961
	

	28
	133
	Степнякский СПТУ
	247
	1943-2001
	

	29
	134
	Совхоз «Донской»
	1117
	1953-1997
	

	30
	135
	Степнякский горисполком
	744
	1938-1997
	

	31
	136
	Совхоз «Невский»
	228
	1954-1998
	

	32
	137
	ПК «Баймырза»
	18
	1996-1997
	

	33
	138
	Совхоз «Краснофлотский»
	362
	1954-1999
	

	34
	139
	Колхоз «им. Сталина»

  с. Заураловка
	118
	1950-1961
	

	35
	140
	Степнякское горбыткомбинат
	116
	1947-1996
	

	36
	141
	Совхоз «Золотая-Нива»
	74
	1954-1959
	

	37
	142
	Энбекшильдерский райобъединение 
	84
	1961-1997
	

	38
	143
	Степнякский маслозавод  «Жигер»
	26
	1973-1996
	

	39
	144
	Аппарат Енбекешильдерского районного Маслихата
	323
	1994-2011
	

	40
	145
	Енбекшильдерское  районное территориальное управление
	171
	1957-2010
	

	41
	146
	Аппарат акима город Степняк
	143
	1994-2006
	

	42
	147
	Колхоз «Кудук-агаш»
	56
	1935-1958
	

	43
	148
	Сельскохозяйственная артель  колхоза «Сауле»
	32
	1952-1960
	

	44
	149
	Колхоз «Сауле»
	35
	1952-1960
	

	45
	150
	Совхоз «Кенащинский»
	87
	1974-1998
	

	46
	151
	Колхоз «им.Ленина» с.Казгородк
	168
	1951-1960
	

	47
	152
	Рудоуправление Атансор
	18
	1999-2005
	

	48
	153
	Степнякская детская музыкальная школа
	17
	1960-2004
	

	49
	154
	Энбекшильдерское транспортное предприятие
	41
	1976-1997
	

	50
	155
	Колхоз «Советский пахарь»
	56
	1950-1961
	

	51
	156
	Колхоз «им. Карла Маркса»
	52
	1950-1960
	

	52
	157
	ПК «Жамбыл»
	11
	1996-1998
	

	53
	158
	Колхоз «Булак-шилик» Бекерский а/с
	2
	1936
	

	54
	159
	Колхоз «Киреге-тас»
	2
	1935-1936
	

	55
	160
	Амандыкский сельский Совет
	4
	1930-1932
	

	56
	161
	Кооператив «Вымпел»
	16
	1990-1997
	

	57
	162
	Карасуский сельский Совет с. Золотая Нива
	66
	1954-1965
	

	58
	163
	Целинный горнохимический комбинат ОРСЗ
	226
	1965-2001
	

	59
	164
	Макинское медико-социальное учреждените престарелых и инвалидов общего типа
	66
	1989-2005
	

	60
	165
	Документы личного происхож-дения Кашемирова М.З.
	30
	1942-2005
	

	61
	166
	Энбекшильдерская районная больница
	122
	1970-2000
	

	62
	167
	Документы личного происхождения Шабанова А.А
	34
	1919-2005
	

	63
	168
	Фотодокументы  коллекция передавиков района
	19
	1976-1986
	

	64
	169
	Заозерная поселковая администрация
	170
	1973-2002
	

	65
	170
	Фотодокументы истории Степняка
	94
	1972-2009
	

	66
	171
	Документы личного происхождения Н.А.Харочкина
	46
	1942-2004
	

	67
	172
	Степнякский филиал АООТ «Казахский акционерный агропромбанк»
	89
	1952,1958-1999
	

	68
	173
	Аппарат акима Заозерного сельского округа
	118
	1994-2007
	

	69
	174
	ТОО «Степфарм»
	16
	1954-1998
	

	70
	175
	Совхоз «Искра»
	42
	1963-1994
	

	71
	176
	Документы личного происхождения К.Смагулова
	31
	1953-2009
	

	72
	177
	КП «Искра»
	4
	1994-1998
	

	73
	178
	Аппарт акима Кенащинского сельского округа
	66
	2004-2008
	

	74
	179
	Валихановский районный суд
	102
	1971-1997
	

	75
	180
	АООТ «Казахский акционерный агропромбанк» Валихановского района
	24
	1972-1997
	

	76
	181
	Донской сельский совет
	378
	1961-1990
	

	77
	182
	Невский сельский Совет
	636
	1957-1997
	

	78
	183
	Документы личного происхождения Кииковых
	25
	1940-2006
	

	79
	184
	Бирсуатский сельский Совет
	757
	1958-1993
	

	80
	185
	Краснофлоский сельский Совет
	684
	1957-1993
	

	81
	186
	Валихановский РПС
	377
	1971-1997
	

	82
	187
	Налоговая управление Енбекшильдерского района 
	246
	1991-2007
	

	83
	188
	Енбекшильдерский РУТ
	84
	1993-2007
	

	84
	189
	Валихановский РУТ
	11
	1993-1997
	

	85
	190
	Валихановский профсоюз
	62
	1971-1982
	

	86
	191
	Аппарат акима Ангал-батырского сельскеого округа
	38
	2004-2006
	

	87
	192
	Документы личного происхождения В.С. Бочковского
	29
	1958-2012
	

	87
	193
	Аппарат акима Баймурзинского сельского округа
	39
	2004-2007
	

	88
	194
	РГКП Енбекшильдерского райфилиал СЭЭ
	15
	1951-1990, 2003-2008
	

	89
	195
	ОГЦВП Енбекшильдерского района
	41
	1998-2007
	

	90
	196
	Макинского сельского округа
	110
	1994-2007
	

	91
	197
	Аппарат акима Мамайского сельского округа
	44
	2004-2008
	

	92
	198
	Аппарать акима Валихановского сельского округа
	97
	1997-2007
	

	93
	199
	Аппарат акима Бирсуатский сельский округ
	132
	2003-2008
	

	94
	200
	Энбекшильдерская смельская администрация
	5
	1994-1996
	

	95
	201
	Аппарат акима Енбекшильдерского сельского округа
	189
	1997-2007
	

	96
	202
	Аппарат акима краснофлотского сельского округа
	53
	1997-2008
	

	97
	203
	Документы личного происхождения А.Д.Крицкого 
	23
	1956-2012
	

	98
	204
	Аппрат акима Аксусского сельского округа
	49
	2004-2008
	

	99
	205
	Аппарат акима Донского сельского округа
	89
	1997-2008
	

	100
	206
	Казначейства Енбекшильдерского района
	92
	1992-2008
	

	101
	207
	Отдел экономики финансов
	13
	2005
	

	102
	208
	Отдел экономики и бюджетного планирования
	35
	2006-2008
	

	103
	209
	ОЧС Енбекшильдерского района
	41
	1999-2009
	

	104
	210
	Аппарат акима Заураловского сельского округа
	26
	1998-2008
	

	105
	211
	Документы личного происхождения Т.Алпысова
	18
	1955-2012
	


 Итого:20131 ед.хр. на бумажной основе.

Приложение №3

Список  учреждении, организаций , у  которых будут приняты

  на госхранение документы  в 2016 году

1. Енбекшильдерской районной прокуратуры

     2.  Фотодокументы «Коллекция История Степняка»  

     3.  Документы  личного происхождения- воина-интернационалиста Дрыгач  Николая Владимировича

     4. Документы госархива Енбекшильдерского района

     5.  Енбекшильдерского районного управления по защите прав    потребителей Департамента по  защите  прав потребителей Акмолинской области Комитета по защите прав потребителей Министерства национальной экономики Республики Казахстан                                      
